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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТРОИЦКОГО  РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.02.2019                                                                                                № 102
                                                        с. Троицкое

О внесении изменений в постановление Администрации района «Об утверждении административного регламента по предоставлению отделом по делам архивов Администрации Троицкого района Алтайского края муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» 

  В соответствии со статьёй 54 Устава муниципального образования Троицкий район Алтайского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению отделом по делам архивов Администрации Троицкого района Алтайского края муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов», утвержденный постановлением Администрации Троицкого района от 27.11.2014 № 846, следующие изменения:

1) в название муниципальной услуги,  в пункте 1.1. раздела  I. «Общие положения. Наименование услуги», в названии приложений слова «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» изменить на «Организация информационного обеспечения граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»;
2) пункт 1.4. изложить в следующей редакции:
«1.4.  Предоставление муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» осуществляет Администрация Троицкого района Алтайского края.

Непосредственное исполнение услуги осуществляет отдел по делам архивов Администрации Троицкого района Алтайского края. 

Почтовый адрес: 659840, Алтайский край Троицкий район, с. Троицкое, ул. Комсомольская, 27.  

График работы: с понедельника по пятницу с 08-00 до 16-12, обед с 12-00 до 13-00, выходные дни: суббота, воскресенье.
Телефон: 8 (38534) 22-4-63

Адрес электронной почты: Arhiv@troalt.ru
Информирование по процедуре исполнения муниципальной услуги производится любым доступным способом:

- по телефону (факс);

- письменным уведомлением;

- по электронной почте; 

- через официальный сайт;
- через консультацию при личном обращении в Отдел.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на сайте Администрации Троицкого района Алтайского края (http://www.troalt.ru)»;
3) пункт 2.2  изложить в следующей редакции:
«2.2. Местонахождение Отдела и его почтовый адрес: 659840, Алтайский край Троицкий район, с. Троицкое, ул. Комсомольская, 27  Отдел по делам архивов Администрации Троицкого района Алтайского края. 
График работы Отдела: с понедельника по пятницу с 8-00 до 16-12, обед с  12-00 до 13-00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Справочный телефон Отдела: 8 (38534) 22-4-63

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  размещается на сайте Администрации Троицкого района Алтайского края (http://www.troalt.ru)
Адрес электронной почты Отдела: Arhiv@troalt.ru»;
4) пункт 2.3. изложить в следующей редакции:

«2.3. Информация по процедурам исполнения запросов предоставляется:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте;

- при личном обращении граждан и представителей организаций.

По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

По телефону должностные лица Отдела дают исчерпывающую информацию по вопросам организации исполнения запросов граждан и организаций (их представителей).

По электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

Прием граждан и организаций (их представителей) осуществляется: начальником Отдела и документоведом Отдела по рабочим дням с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 16-12  по адресу: с. Троицкое,  ул. Комсомольская, 27.».
2. Данное постановление обнародовать на официальном сайте Администрации Троицкого района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации района Смолякову Л.Г.
Глава   района                                                                             А.В. Овсянников
